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一、流程设置

1.复核岗登录网银，点击【服务管理】--【流程管理】--【自

定义流程】。

2.业务流程下拉选择【供应链】，流程类型下拉选择【清算

通】。

3.输入【交易密码】，点击【增加流程】。
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4.选中某位经办人员 ，点击【添加】，点击【选定经办】。

5.选中某位复核人员，点击【添加】，点击【选定一级复核

员】。
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6.客户根据其内部管理设置，选择是否继续添加二级复核人

员，如不再添加则点击【结束定制】，则流程设置完成。
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二、业务签约

1.经办岗登录网银，点击【供应链金融】--【清算通】--【签

约】--【制单】

2.下拉选择签约账户，录入【现货平台代码】（备注：该代

码由客户联系其已签约的大宗商品现货平台获取），点击【下

一步】。
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3.录入页面展示信息，点击蓝色的【大宗商品代理清算协

议】，完整阅读协议后勾选【本人已阅读】，点击【下一步】。
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4.录入【交易密码】，点击【签约】，完成签约制单流程。
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5.复核岗登录网银，点击【供应链金融】--【清算通】--【签

约】--【复核】，选择签约记录，点击【下一步】
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6.核对签约信息，点击【同意】，点击【签约】。

7.输入网银盾密码，核对网银盾上显示的信息，点击【确定】，

完成签约复核流程。



— 10 —

8.完成签约复核流程后，点击【协议下载】（备注：协议仅

能在完成复核后下载一次，请务必及时下载）。
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三、业务凭证查询下载

1.经办岗登录企业网银，点击【供应链】--【清算通】--【业

务凭证查询】，下拉选择签约账户和借贷方向，录入拟查询

的业务凭证时间，点击【查询】。

2.根据页面显示的查询结果，点击页面底部的【凭证清单下

载】，可汇总下载显示的凭证清单；点击单笔业务【凭证编

号】，可显示单笔交易信息明细，点击【凭证下载】，可下载

该笔交易凭证。
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