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大宗商品现货代理清算业务网银操作说明 
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一、 大宗商品现货代理清算业务网银基础设置 

在网银管理菜单中，可依次进行账户设置、操作员管理设置、授权模式设置等步骤操作。 

假设一家银行客户号为 29871*****的公司 A，用银行账号为 840B84715600*****的人民

币结算账户签约了大宗商品现货代理清算业务。在柜面开通网银时，A公司为公司网银设置

两名管理员，一名网银操作员（2名管理员 admin1 和 admin2 各有一个 UKEY，一名操作员另

有一个 UKEY）。 

1.1 账户设置 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行大宗商品现货代理清算业务账户设置管理。 

 操作权限 

该功能由公司网银管理员操作。 

 操作步骤描述 

 网银管理员登录公司网银； 

 进行标准账户权限设置； 

 设置提交； 

 需另一个管理员授权。 

 备注 

须先完成柜面业务签约后，方可进行大宗商品现货代理清算业务账户设置。 

 

1.1.1 以管理员 admin1 身份登录，点击“网银管理”-“账户设置”进行大宗商品现货代

理清算业务的签约账户的设置。其中，“账户权限”在设置为“允许转账”后，方可

后续通过网银进行出入金操作。 
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1.1.2 以管理员 admin2 身份登陆进行授权。在登陆界面找到“待办提醒”-“交易授权”-

“管理交易”，选中账户设置记录后点击“授权”，即完成账户设置。 

 

 
 

 

  



4 

 

1.2 操作员设置 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行操作员设置管理。 

 操作权限 

该功能由公司网银管理员操作。 

 操作步骤描述 

 账户设置完成后，根据客户管理需要，对网银操作员进行大宗商品现货代理清算业

务服务功能授权，选择相应的可操作功能，包括：现货代理清算转账、现货代理清

算查询； 

 勾选操作账号后提交； 

 须另一个管理员授权。 

 

1.2.1 以管理员 admin1 身份登录,点击“网银管理”-“操作员管理”进行操作员的设置。

点击“添加”，进入增加操作员界面，填写操作员信息，并对网银操作员进行大宗商品现货

代理清算业务服务功能授权。根据公司实际需求可选择全部或部分勾选“现货代理清算转账”、

“现货代理清算查询”功能，勾选操作账号后点击“添加”提交。 

注意：添加操作员时，“证书号”一栏为必输项，请按照领取操作员 UKEY 时的密码信

封扉页上的证书序号填写。若公司开通网银时未领取操作员 UKEY 因而没有操作员证书号，

只设置了两名管理员，则可为其中一名管理员设置现货代理清算业务操作权限，后续登录该

管理员账户进行现货代理清算业务相关网银操作。具体流程见下文 1.2.3。 
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1.2.2 以管理员 admin2 身份登录进行授权。在登录界面找到“待办提醒”-“交易授权”-

“管理交易”，选中操作员设置记录后点击“授权”，即完成操作员设置。 
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1.2.3 若公司开通网银时未领取操作员 UKEY，只设置了两名管理员，则可为其中一名管理

员设置现货代理清算业务操作权限，后续登录该管理员账户进行现货代理清算业务相关网银

操作。 

例：以管理员 admin1 身份登录,点击“网银管理”-“操作员管理”进行操作员的设置。选

中其中一个管理员，点击“修改”，进入修改操作员界面进行现货代理清算业务服务功能授

权。根据公司实际需要可选择全部或部分勾选“现货代理清算转账”、“现货代理清算查询”

功能，勾选操作账号后点击“修改”提交。 
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1.2.4 以管理员 admin2 身份登录进行授权。在登录界面找到“待办提醒”-“交易授权”-

“管理交易”，选中操作员修改记录后点击“授权”，即完成设置。 
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1.3 授权模式设置 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行授权模式设置管理。此功能根据客户实际管理需要自行

选择是否使用，非必须操作环节。 

 权限 

该功能由公司网银管理员操作。 

 操作步骤描述 

 根据客户管理需要进行授权模式设置，主要功能目前为出入金资金划转； 

 须另一个管理员授权。 

 

1.3.1 以管理员 admin1 身份登录,点击“网银管理”-“授权模式设置”-“大宗商品现货代

理清算”，选中后点击“授权设置”，进行授权金额、授权人员等设置，然后点击“确认授权

设置”提交。 
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1.3.2 以管理员 admin2 身份登录进行授权。在登录界面找到“交易授权”-“管理交易”，

选中授权模式设置记录后点击“授权”，即完成授权模式设置。 
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二、 大宗商品现货代理清算业务功能 

2.1 网银签约 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行大宗商品现货代理清算业务的签约。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 选中签约账号，提交确认； 

 点击“我公司同意” 

 另一管理员授权 

 备注 

签约账号须先进行网银账户设置，17：00-18：00 不能签约。 
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2.2 资金转账 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行交易保证金的出入金。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 选中签约账号、转账类型（包括入金、出金）； 

 输入转账金额； 

 提交确认。 

 备注 

签约账号须先完成签约并进行网银账户设置。 

目前客户可通过网银在每个工作日 9:00-17:00 进行出入金。 
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2.3 实时成交信息查询 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行实时成交信息查询。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 提交确认。 
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2.4 历史成交明细查询 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行历史成交明细查询。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 选择起始日期及终止日期； 

 提交确认。 
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2.5 账户明细 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行实时资金信息查询及历史出入金明细查询。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 选中历史交易日期；T日日结单需在 T+1 日上午 9：00 后方可下载。 

 提交确认。 

 

（1） 实时资金信息查询 
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（2） 历史出入金明细查询 
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2.6 凭证下载 

 功能说明 

该功能提供客户通过网银进行单笔交易凭证下载及月度明细表下载。 

 操作权限 

该功能由公司网银操作员操作。 

 操作步骤描述 

 选中交易时间；T日日结单需在 T+1 日上午 9：00 后方可下载。 

 提交确认。 

 

（1） 单笔交易凭证下载 
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（2） 月度明细表下载 
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